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CURSO 
 
 

PROGRAMA DE TECNICO EN LOGISTICA 
OPERACIONAL DE COMPRAS, BODEGAS E 

INVENTARIOS. 
 
 
OBJETIVO GENERAL: Dar al participante una visión general de la 
Administración Eficiente de las Compras, Bodegas e Inventarios, para que 
pueda utilizar las herramientas y modelos aprendidos en su trabajo y así pueda 
tener eficiencia operativa. 
 
 
MÓDULO NO. 1. TÉCNICAS DE GESTIÓN Y ORGANIZACIÓN DEL 
DEPARTAMENTO DE COMPRAS 
 
OBJETIVO ESPECÍFICO.  
 

Dar a conocer a los participantes, los principios básicos sobre la función de las 
compras, además de las normas, procedimientos, métodos referentes a los 
procesos administrativos de las compras y funciones, según lo establece las 
normas ISO 9000-14000, para que las utilicen en su trabajo diario, además de 
llegar a programar las compras de materiales mediante el Modelo de Dientes de 
Sierra. 

 

Duración 20 horas. 

Unidades Temáticas. 

 
 
 
 

mailto:info@cif-capacitacion.com
http://www.cif-capacitacion.com


 
CIF Capacitación y Eventos Especiales S.A. 

 
Teléfonos: (506) 2234-4582 / (506) 2286-3807    E-mail: info@cif-capacitacion.com 

www.cif-capacitacion.com 
 

 
 
 
PRINCIPALES ASPECTOS DE UNA EFICIENTE 
ADMINISTRACIÓN DEL ABASTECIMIENTO 
 
§ Problemática de las Compras 
§ Responsabilidades principales del Departamento de Compras 
§ El Sistema de Logística 
§ Ciclo de Compra 
§ Política de Compras 
§ Código de Procedimientos 
§ Tareas de un agente de compras 
§ Método de Gestión de Compras 
§ Normas generales para las compras 
§ Método de Evaluación y Calificación de Proveedores 
§ Método de Selección de Proveedores 
§ Método de Reclamo a Proveedores 
§ Programación de las Compras 

 
MODULO NO. 2    ADMINISTRACION OPTIMA DE LOS 
INVENTARIOS DE MATERIAS PRIMAS, MATERIALES, 
SUMINISTROS Y PRODUCTOS TERMINADOS 
 
 
OBJETIVO ESPECÍFICO. 
 
Dar un conocimiento básico sobre los modelos de administración óptima de los 
Inventarios a cada participante. 
 
Duración 25 horas. 
 
Unidades Temáticas. 
 
 
§ Clasificación de los Inventarios 
§ Aplicación de la técnica del Método ABC-XYZ 
§ Determinación de los Costos de Mantener existencias 
§ Determinación de los Costos de Hacer un pedido 
§ Calcular el Índice de Almacenamiento 

mailto:info@cif-capacitacion.com
http://www.cif-capacitacion.com


 
CIF Capacitación y Eventos Especiales S.A. 

 
Teléfonos: (506) 2234-4582 / (506) 2286-3807    E-mail: info@cif-capacitacion.com 

www.cif-capacitacion.com 
 

 
 
§ Definir el monto de los Inventarios Obsoletos 
§ Localizar los Gastos de Operación de las Bodegas 
§ Localizar los Gastos de Operación del Departamento de Compras 
§ Cálculo del Lote Económico de Compra 
§ Definición de las variables económicas del lote óptimo de Compra 
§ Economías al aplicar el modelo del Lote Económico 
§ Definición de niveles óptimos de Inventarios 
§ Programación de la reposición de los Inventarios 
§ Utilización de Calidad Total en el manejo de los Inventarios 

 
 
MÓDULO NO. 3 ADMINISTRACIÓN EFICIENTE DE LAS 
BODEGAS. 

 
 

OBJETIVO ESPECÍFICO. 
 

Dar un conocimiento básico a los participantes sobre la administración óptima de 
los almacenes, tanto de materias primas como de producto terminado, además 
del manejo de materiales, utilizando modelos de la Investigación de Operaciones 
para la resolución de situaciones reales del mercado. 
 
Duración 16 horas. 
 
Unidades Temáticas. 
 
 
§ La Bodega y sus partes 
§ Zonas de carga y descarga 
§ Zonas de almacenamiento 
§ Diferentes tipos de pasillos 
§ Equipos de transporte interno 
§ Costo del equipo 
§ Altura de las estibas 
§ Acomodamiento de los materiales 
§ Distribución y rotación de las existencias 
§ Papelería y documentación 
§ Diferentes tipos de Controles 
§ Sobre la Cantidad 
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§ Sobre la Calidad 
§ Sobre el estado físico de la mercancía 
§ Sobre la protección necesaria 
§ Sobre la ubicación 
§ Sobre la codificación 
§ Sobre las existencias computadorizadas 
§ Distribución óptima de los almacenes 
§ El modelo de los alfileres y el hilo 
§ Manejo eficiente de los Inventarios 
§ Qué son las existencias 
§ Variables económicas del tamaño económico del pedido 
§ Simplificación de los Inventarios 
§ División en Grupos de Stocks 
§ El método ABC-XYZ de clasificación 
§ Cálculo de los costos de Aprovisionamiento 
§ El costo de Pedir 
§ El costo de mantener existencias 
§ Cálculo del lote económico de pedido 
§ Programación de los inventarios 
§ Programación de los pedidos 
§ El modelo de Dientes de Sierra en la Programación de los Inventarios 

 
 
DURACIÓN: 61 horas. 
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